
Stellenangebot vom 05.03.2026 

Das JFF – Institut für Medienpädagogik in Forschung und Praxis sucht zur 
Unterstützung im Medienkompetenzzentrum (Meko) Neukölln eine 

Studentische Hilfskraft 
Schwerpunkt: Organisation und Unterstützung der Koordination im Meko Neukölln 

Umfang:   16-20h/Woche 

Dienstort:    Berlin (Neukölln) 

Beginn:   zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Ausschreibung:  JFF-BB-03-2026-002 MEKO-ORGA (Bitte angeben!) 

Aufgaben im Rahmen der Stelle: 

• Organisation und Dokumentation von Workshops und Projekttagen 
• Unterstützung bei der Verwaltung und Koordination medienpädagogischer Projekte  
• Organisation und Dokumentation von Anfragen 
• Organisation und Pflege von Datenbanken (MS Office) und Mail-Verteilern 
• Unterstützung bei der Entwicklung medienpädagogischer Angebote  
• Material-und Technikbestellungen, Veranstaltungs- und Terminplanung 
• Öffentlichkeitsarbeit und Social Media (optional) 

Voraussetzungen: 

• Aufgeschlossenheit und gute Kommunikationsfähigkeit 
• Interesse an Organisation und Projektmanagement 
• Bereitschaft zur Präsenzarbeit in Berlin-Neukölln 

Von Vorteil: 

• Erfahrungen im Umgang mit Grafik- und Präsentationsprogrammen 
• Erfahrung im Projektmanagement, Wissensmanagement und Verwaltung 
• Erfahrungen in der Bildungspraxis und/oder medienpädagogischen Arbeit 
• Interesse an diskriminierungssensibler, geschlechterreflektierender Bildungsarbeit 

Adressat*innen:  

Studierende einschlägiger Studiengänge, wie Medienpädagogik, Soziologie, Soziale Arbeit, 
Kommunikations-, Medien- und Kulturwissenschaften, Kultur- und Medienmanagement usw. 

Bewerbung (Motivationsschreiben + Lebenslauf) per E-Mail an bueroberlin@jff.de 

Wir freuen uns besonders über Bewerbungen von marginalisierten und queeren Personen und 
laden insbesondere Menschen mit Migrationsgeschichte, Person of Color sowie Menschen, die 
be_hindert sind_werden ein, sich zu bewerben. Unsere Büroarbeitsplätze sind teilweise barriearm. 

Für Rückfragen stehen Guido Bröckling (Einrichtungsleitung | guido.broeckling@jff.de) und 
Michelle Piorek (Meko-Koordination | michelle.piorek@jff.de) jederzeit gerne zur Verfügung. 

Weitere Infos unter www.meko-neukoelln.berlin | www.jff.de | www.jff.berlin  
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